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เม่ือเขาสูระบบสําเร็จจะเป็นหน า Dashboard



# การจัดการท่ัวไป
   เป็นเมนูสําคัญอันดับแรกเม่ือเร่ิมจะใชโปรแกรม ผูใชตองตัง้คาตาง ๆ ใหกับระบบกอนท่ีจะไปใชงานเพ่ือการทํางาน
ของระบบจะไดถูกตองตามเขตพ้ืนท่ีของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยจะประกอบดวยเมนู

             - ขอมูลองคกร
             - บันทึกบุคคลากร
             - ฐานขอมูลท่ีดิน
             - ราคาประเมินส่ิงปลูกสราง
             - อัตรภาษปี าย
             - อัตราคาธรรมเนียม
             - เง่ือนไขจัดเก็บ
             - ทะเบียนคุมหนังสือ
             - เปล่ียนแปลงราคาประเมินท่ีดิน



#ขอมูลองคกร

   เม่ือเจาหน าท่ีไดโปรแกรมไปควรเร่ิมตนจากการบันทึกขอมูลขององคกร เพ่ือการออกรายงานเอกสารตาง ๆ 
จําเป็นตองมีช่ือหนวยงาน และ ขอมูลของหนวยงานท่ีรับผิดชอล เบอรโทรศัพท ไปรษณีลงทะเบียน ชุมชน/หมูบาน
 และบัญชีธนาคารท่ีรับจายภาษ ี โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #ขอมูลองคกร

กรณีมีการยุบควบรวมตําบล
ใหเลือกตําบลเพ่ิมข้ึนมา
(ไมตองเลือกตําบลหลัก)



การบันทึก #ขอมูลองคกร

ชื่อกลุมไลนที่จะใสลงเอกสารจัดสง

ถาเพิมพผิดใหกดแกไขช่ือชุมชน/ช่ือหมูบานได 
**ถาเม่ือใชขอมูลแลวหามมาลบหมูบานท่ีเพ่ิมไปแลว

ควรเพ่ิมช่ือชุมชน/หมูบาน ใหเรียบรอยกอนไปกรอกขอมูลตาง ๆ



การบันทึก #ขอมูลองคกร

ใสบัญชีธนาคารท่ีใชในการชําระภาษ ี
**ควรเป็นบัญชีสําหรับรับจายภาษท่ีีดินและส่ิงปลูกสรางโดยเฉพาะ

ใสโลโกหนวยงานเพ่ือความสวยงามของโปรแกรม ใสรูป QR Code ของกลุมจัดเก็บภาษใีนหนวยงาน



การบันทึก #บันทึกบุคลากร

เมื่อกดบันทึกแลวรายชื่อบุลคลากรจะปรากฎดานลาง
**เมื่อมีการใชแลวไมควรมาลบรายชื่อบุคคลากรไมวาจะยายหรือไมอยูแลว

ใส คํานําหน า ชื่อ นามสกุล ในชอง ชื่อ-นามสกุล  เชน นายศานิต ตรีเขม

   การบันทึกบุคลากรท่ีอยูในขัน้ตอนของระบบภาษท่ีีดินและส่ิงปลูกสราง เชน นายก , ปลัด ชาง , ผอ.กองคลัง
 และ จัดเก็บรายได เพ่ือใชในการลงลายมือช่ือตามเอกสารท่ีสําคัญตาง ๆ 
โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #บันทึกบุคคลากร

ใส ตําแหนงเจาหน าที่ ในชอง ตําแหนง



การบันทึก #บันทึกบุคลากร

เม่ือตองการใชการลงลายมือช่ือดวยดิจิตอล ใหทําการอัพรูปลายเซ็นตดิจิตอลของเจาหน าท่ี
**ควรทําลายเซ็นตใหมีเสนท่ีคมและพ้ืนเป็นโปรงใส

ถาใสขอมูลผิดใหเรากดท่ีช่ือท่ีเราตองการแกไขเพ่ือแกไขช่ือ-นามสกุล ตําแหนงใหม



#ฐานขอมูลท่ีดิน

   การบันทึกฐานขอมูลท่ีดิน สํานังงานท่ีดินท่ีรับผิดชอบในเขตการปกครองของหนวยงาน การบันทึกประเภทเอกสารสิทธิ์
ลักษณะการใชประโยชนท่ีดิน ประเภทพืชไรของประชาชน แยกจําแนกประเภทไมลมลุก ไมยืนตน
โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #ฐานขอมูลท่ีดิน



#ฐานขอมูลท่ีดิน

1) เลือกสํานักงานท่ีดินจังหวัดท่ีรับผิดชอบในเขตของหนวยงาน
2) เลือกสาขาท่ีรับผิดชอบ

บันทึกราคาประเมินสําหรับท่ีดินซ่ึงมีเอกสารสิทธิป์ระเภออ่ืน ๆ นอกเหนือจากโฉนด จําพวก ตราจอง , นส.3 ฯลฯ



#ฐานขอมูลท่ีดิน

นํารายการประเมินตามคณะกรรมการกําหนดราคาประเมินตามท่ีดินบริเวณตาง ๆ



#ฐานขอมูลท่ีดิน

บันทึกประเภทเอกสารสิทธิท่ี์มีนอกเหนือจากโปรแกรมให เชา ท่ีสาธารณะ , นิคม

บันทึกหารใชประโยชนของท่ีดิน 



#ฐานขอมูลท่ีดิน

บันทึกแยกชนิดพืช เป็นไมลมลุก หรือ ยืนตน โดยเลือกประเทภกอนท่ีจะบันทึกชนิดพืช



#ราคาประเมินส่ิงปลูกสราง

บันทึกราคาประเมินจําพวกส่ิงปลูกสรางตามธนารักษกําหนด 
ปรับแตแกไขราคาและเพ่ิมประเภทส่ิงปลูกสราง เพ่ือนําไปเใชกําหนดประเภทส่ิงปลูกสรางตาง ๆ 
และประเมินราคาตามราคาประเมินธนารักษ
โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #ราคาประเมินส่ิงปลูกสราง



#ราคาประเมินส่ิงปลูกสราง

การเพ่ิม ประเภทส่ิงปลูกสราง

**หมายเหตุ รหัส 000 เราจะใชไวเป็นส่ิงปลูกสรางท่ีไมคิดราคาภาษ ี
               รหัส 888 เป็นประเภทส่ิงปลูกสรางของภาครัฐเทานัน้

ถาพิมพผิดแลวตองการแกไขใหกดป ุมแกไขแลวบันทึกใหม



#ราคาประเมินส่ิงปลูกสราง

การเพ่ิม ราคาประเมินหองชุด ใหตรวจสอบหองชุดท่ีธนารักษประกาศมาแลวนํามาบันทึกลงโปรแกรม

**หมายเหตุ ลิง้ทให copy จากเวปกรมธนารักษของอาคารชุดแตละอาคาร

เม่ือบันทึกรายการอาคารชุดมาแลวใหเรามากําหนดราคาประเมินและเลือกแตละประเภท
ในการใชประโยชน พานิช , อยูอาศัย ฯลฯ

#ราคาประเมินหองชุด



#อัตราภาษีป าย

บันทึกอัตราการเก็บภาษปี ายตอหนวย 
โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #อัตราภาษีป าย

ใสประเภทป าย

ใสราคาตอหนวย

ใสหมายเหตุรายละเอียด

แกไขรายละเอียดและราคา



#เง่ือนไขการจัดเก็บ

เมนูเงื่อนไขการจัดเก็บใชเพ่ือกําหนดราคาอัตราการจัดเก็บประขําปี **ทุกปีตองมากําหนดราคา
โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #เง่ือนไขการจัดเก็บ

แกไขปีภาษตีามปีท่ีจัดเก็บ
ทุกปีเพ่ือไปประกาศ ภ.ด.ส.
ตาง ๆ



#ทะเบียนคุมหนังสือ

เมนูทะเเบียนคุมหนังสือ เป็นเมนูท่ีสําคัญอีกหน่ึงเมนู เจาพนักงานกตองขอเลขสงหนังสือทุกรายการ
เพ่ือจัดสงหนังสือใหเจาของทรัพยสิน **ถาไมมีเลขสงหนังสือจะไมสามารถออกหนังสือสงไดเลย
โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #ทะเบียนคุมหนังสือ

สามารถแกไขรายการไดโดยแกในชอง
แลวกดแผนเซฟสีเขียว ทีละรายการ



#ทะเบียนทรัพยสิน

    ทะเบียนทรัพยสิน  เป็นเมนูหลักท่ีเราจะไดใชกันทุกวัน เม่ือเจาของทรัพยสินเดินเขามาหาเรา อันดับแรก
เราจะเร่ิมคนหาเจาของทรัพยสินกอน ซ่ึงตองเขาเมนูน้ีทุกครัง้ เมนูน้ีจะทําหน าท่ี การคนหาเจาของทรัพยสิน 
การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสินทัง้บุคคลธรรมดาและนิติบุคคล และเพ่ิมเอกสารสิทธิ ์เพ่ิมส่ิงปลูกสราง เพ่ิมป าย 
และประกาศ ภดส. เป็นรายบุคคล การเพ่ิมทะเบียนบานในเขตพ้ืนท่ีการปกครองลงไป(ทร.14) และรวมไปถึง
การตรวจสอบท่ีดินและส่ิงปลูกสรางตาง ๆ  ประกอบดวยเมนูยอย ดังน้ี 
         
          #คนหาเจาของทรัพยสิน
          #บันทึกทะเบียนบาน ทร.14
          #สํารวจ/ตรวจสอบ
    

*หมายเหตุ
      เป็นเมนูท่ีเจาหน าท่ีตองเขาใชงานทุกวัน



#ทะเบียนทรัพยสิน/คนหาเจาของทรัพยสิน

    #คนหาเจาของทรัพยสิน  เม่ือเจาของทรัพยสินนําเอกสารมาย่ืนตอเจาหน าท่ี เราจะเขาเมนูน้ีเป็นอันดับแรก 
สืบคนหาช่ือ ท่ีอยู เลขเอกสารสิทธิ ์ตามท่ีผูย่ืน และเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสินถาไมมีอยูในระบบ ทัง้บุคคลธรรมดาและนิติบุคคล
รวมถึงเพ่ิมทรัพยสินตามเจาของ จําพวก แปลงท่ีดิน ส่ิงปลูกสราง ป าย ฯลฯ
โดยใช ทะเบียนทรัพยสิน แลวคลิก๊ท่ีเมนู #คนหาเจาของทรัพยสิน
         

*หมายเหตุ
      เป็นเมนูท่ีเจาหน าท่ีตองเขาใชงานทุกวัน



การคนหาเจาของทรัพยสิน

    การคนหาเจาของทรัพยสินโดยพิมพช่ือเจาของทรัพยสินท่ีเราจะคนหาลงในชอง (ใสคา)  โดยไมตองมีคํานําหน า
เชน “นายศานิต ตรีเขม” ใหพิมพสืบคนวา “ศานิต ตรีเขม”  ไมตองมีคําวา “นาย”

ถาไมมีช่ือเจาของทรัพยสิน  ใหกดป ุม [เพ่ิมขอมูล] เพ่ือเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน

    เม่ือตองการเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสินใหเรากดป ุม [เพ่ิมขอมูล] 
                  (ควรสืบคนใหละเอียดกอนวาไมมีจริง ๆ ถึงจะเพ่ิม)



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน/บุคคลธรรมดา

ใสขอมูลตามชองท่ีกําหนด 
ประกอบดวย
   - หมายเลขบัตรประชาชน
   - คํานําหน าช่ือ
   - ช่ือ
   - นามสกุล
   - สถานะ(เจาบาน, อยูอาศัย)
   - สถานะภาพ(มีชีวิต, เสียชีวิต)
   - วัน/เดือน/ปีเกิด
     (ไมจําเป็นตองใสก็ได)
   - เบอรติดตอ
   - หมายเหตุ 
     

ชองหมายเหตุ 
ใชกรณีท่ีเจาของเสียชีวิตแลวมีผูครอบครองทําประโยชนใหใสช่ือบุคคลนัน้ไว



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน/นิติบุคคล

ใสขอมูลตามชองท่ีกําหนด 
ประกอบดวย
   - เลขทะเบียนการคา
   - เลือกหนวยงาน
   - ช่ือหนวยงาน
   - เบอรติดตอ
   - หมายเหตุ 
    (ใสช่ือผูรับผิดชอบ)
     



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน/การเพ่ิมท่ีอยู

การบันทึกท่ีอยูใหเจาของทรัพยสิน ใหกดป ุมท่ีคนหากอนแลวสืบคนบานเลขท่ี
     

ทําการสืบคนบานเลขท่ีทุกครัง้กอนเพ่ิมใหม ถาท่ีอยูเจาของทรัพยสินเป็นท่ีอยูอยูในเขต
การปกครองเราก็ใหเลือกตําบลเรา แตถาไมไดอยูใหเลือกเป็น “นอกเขต”

(ถาเราไมทําการสืบคนแลวเพ่ิมเขาไปจะทําใหมีบานเลขท่ีซ้ําซอนในระบบ) 
     



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน

เม่ือสืบคนบานเลขท่ีแลว เจอขอมูลในระบบ ใหเรากดท่ีป ุมรูปมือ
     

(การบันทึกเลขท่ีบาน)

เม่ือกดป ุมรูปมือแลวบานเลขท่ีจะถูกบันทึกกลับมาหน าบันทึกขอมูลบุคคล

(ถาเราไมทําการสืบคนแลวเพ่ิมเขาไปจะทําใหมีบานเลขท่ีซ้ําซอนในระบบ) 
     



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน/บุคคลธรรมดา

เม่ือสืบคนบานเลขท่ีแลว ไมเจอเจอขอมูลในระบบ ใหเรากดท่ีป ุม เพ่ิมขอมูล 
จะมีลักษณะการเพ่ิมขอมูลเป็น 2 แบบ 
แแบท่ี 1 คือในเขต
แบบท่ี 2 คือนอกเขต
     

(รูปแบบการเพ่ิมท่ีอยู ในเขต/นอกเขต)

การเพ่ิมเลขท่ีบานแบบในเขต

การเพิมเลขท่ีบานแบบนอกเขต



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน
(การเพ่ิมท่ีอยูในเขต)

การเพ่ิมเลขท่ีบานในเขตการปกครอง

ตรวจสอบบานเลขท่ีกอน โดยเลือกตําบลในเขตการปกครอง และเลือกหมู ใสบานเลขท่ี 
 ถาไมมีรายการขึน้มาใหเรากดป ุม [เพ่ิมขอมูล]

เม่ือกดป ุมเพ่ิมขอมูลแลว เราจะสามารถบันทึกบานเลขท่ีในเขตการปกครองได



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน
(การเพ่ิมท่ีอยูนอกเขต)

การเพ่ิมเลขท่ีบานนอกเขตการปกครอง

ตรวจสอบบานเลขท่ีกอน โดยเลือก “นอกเขต” การปกครอง และใสบานเลขท่ี ถาไมมีรายการขึน้
ใหเรากดป ุม [เพ่ิมขอมูล]

เม่ือกดป ุมเพ่ิมขอมูลแลวโปรแกรมจะกลับมาหนาเดิม 
แตสามารถใสคาลงในชองรายการบานเลขท่ีได 
ใหเพ่ิมตามชองรายการ แลวกด [บันทึก]



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน
บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล

เพ่ิมเจาของทรัพยสิน บุคคลธรรมดา

ตรวจสอบชองขอมูลใหครบกอน ถาชองไหนไมมีขอมูลใหเวนวาง หรือ “-” ไว แลวกด [บันทึก]

เพ่ิมเจาของทรัพยสิน นิติบุคคล

ตรวจสอบชองขอมูลใหครบกอน ถาชองไหนไมมีขอมูลใหเวนวาง หรือ “-” ไว แลวกด [บันทึก]



การตรวจสอบทรัพยสิน
เจาของทรัพยสิน

ขัน้ตอนการตรวจสอบทรัพยสิน

คนหาช่ือเจาของทรัพยสิน โดยใช ทะเบียนทรัพยสิน แลวคลิก๊ท่ีเมนู #คนหาเจาของทรัพยสิน

คลิก๊ท่ีป ุม ดูขอมูล(สีมวง)



การตรวจสอบทรัพยสิน
เจาของทรัพยสิน Description Profile 

Description Profile หน าน้ีจะแสดงขอมูลทรัพยสินของแตละราย จําพวก ท่ีดิน ส่ิงปลูก
สราง ป าย อาคารชุด/หองชุด คาธรรมเนียมใบอนุญาต ป าย

แสดงคาจํานวนทรัพยสินแตละรายการ

รวมไปถึงเมนูแบบแสดงรายการ ภดส.ตาง ๆ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
ท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง/หองชุด/ป าย

การเพ่ิมทรัพยสินใหเจาของทรัพยสินเพ่ือทําการสํารวจการใชประโยชนตาง ๆ ทัง้ท่ีดิน ส่ิงปลูกสราง
หองชุด ป าย เพ่ือนํามาประกอบการคํานวณภาษใีหตรงตาม พ.ร.บ.ภาษท่ีีดินและส่ิงปลูกสราง เนนการ
จําแนกทรัพยสินใหเจาของทรัพยชัดเจน



การเพ่ิมทรัพยสิน
แปลงท่ีดินจากขอมูลกรมท่ีดิน

การเพ่ิมทรัพยสินท่ีดินจากขอมูลกรมท่ีดิน ใหเจาของทรัพยสิน โดย คลิก๊ท่ีเมนู [ท่ีดิน]

กดป ุม                             เพ่ือคนหาเลขเอกสารสิทธืิ (โฉนด)

ใสเลขเอกสารสิทธิท่ี์ชอง
แลวกดป ุม
ถาเจอเลขเอกสารสิทธิใ์นระบบเราสามารถ
เลือกมาใชไดเลยโดยกดป ุม 



การเพ่ิมทรัพยสิน
แปลงท่ีดินโดยบันทึก

การเพ่ิมทรัพยสินท่ีดิน ใหเจาของทรัพยสิน โดย คลิก๊ท่ีเมนู [ท่ีดิน]

เลือก ประเภทเอกสารสิทธิ ์(ถาไมมีประเภทใหเรากลับไปเพ่ิมท่ีการจัดการ เมนูฐานขอมูลท่ีดิน)



การเพ่ิมทรัพยสิน
แปลงท่ีดินโดยบันทึก

ใสเลขเอกสารสิทธิ ์
       โฉนด ใหใสเลขตามเอกสาร เชน 35662
       นส3 , นส3ก , ตราจอง , ทค, ฯลฯ ใหใสประเภทเอกสารนําหน าแลวใสตัวเลข เชน นส3_1234 , นส3ก_1234
       ทค. (สิทธิท่ี์ทํากิน) ควรทําทะเบียนคุม

(2) ถาพิมพเลขเอกสารสิทธิแ์ลวตรงกับเลขข้ึนมาเป็นสีดํา ใหกดท่ีเลขเอกสารไดเลย
(เน่ืองจากเรากดขอมูลมาจากเวปกรมท่ีดินแลวนําเขาท่ีแผนท่ีเรา)

ตัวอยางกดเลขท่ีเป็นสีดํา ขอมูลจะมาลงท่ีชองขอมูล



การเพ่ิมทรัพยสิน
แปลงท่ีดินโดยบันทึก

กรอกขอมูลตามรายละเอียดตามเอกสารสิทธิ ์เนนตรงเน้ือท่ีหามใส คาวาง หรือ “-” (โปรแกรมจะคํานวณพ้ืนท่ีไมได)

โซนดานลางจะเก่ียวกับ สํารวจตําแหนงท่ีดิน เนนใส กรอบท่ีเป็นสีแดง ใหเป็นสีเขียวใหหมด
แลวป ุมบันทึกจะสามารถกดบันทึกได

เม่ือใสขอมูลครบแลวกด 



การเพ่ิมทรัพยสิน
(การหาตําแหนงท่ีดิน/การหาราคาประเมินท่ีดิน)

การหาตําแหนงท่ีดิน ตองไปหาท่ีเวปกรมท่ีดินโดยกดป ุม “ตรวจสอบตําแหนงท่ีดิน” แลวเอาพิกัดแปลงมาตรวจสอบท่ี
แผนท่ีสารสนเทศภูมิศาสตร
เพ่ือกําหนดรหัสแปลงท่ีดินเป็น โซน-บลอก-ลอต เชน 01A001



การเพ่ิมทรัพยสิน
(การหาตําแหนงท่ีดิน/การหาราคาประเมินท่ีดิน)

การหาราคาประเมินท่ีดิน ตองไปหาท่ีเวปกรมธนารักษโดยกดป ุม “ตรวจสอบราคาประเมิน” แลวเอาเลขเอกสารสิทธิ์
ไปตรวจสอบราคาประเมิน



การเพ่ิมทรัพยสิน
การใสราคาประเมินท่ีดินท่ีไมใชโฉนด

การใสราคาประเมินท่ีดินท่ีไมใชเอกสารโฉนดหรือไมมีราคาประเมินท่ีดิน ใหเราใชประกาศราคาประเมินของ
ธนารักษ สําหรับท่ีดินซ่ึงมีเอกสารสิทธิป์ระเภทอ่ืนนอกเหนือจากโฉนดท่ีดิน

ใหเราดูตําแหนงรูปแปลงและเทียบเง่ือนไขตามประกาศ
ราคาประเมิน

กดป ุม          เพ่ือเลือกราคาประเมิน



การเพ่ิมทรัพยสิน
การแกไขรายละเอียดท่ีดิน

การแกไขรายละเอียดท่ีดิน  แกรายละเอียดของเอกสารสิทธิ ์ใสรูปโฉนด ใสราคาประเมิน ใสรหัสแปลงท่ีดินตาม
แผนท่ีแมบท หมูท่ีดิน



การเพ่ิมทรัพยสิน
ใสรูปเอกสารสิทธ์ิ

การใสรูปเอกสารสิทธืิ  กดท่ีป ุม                          คลิก๊ป ุม       เขาแกไขรายละเอียดของเอกสารสิทธิ ์ใสรูปโฉนด 

คลิก๊ป ุม                  เลือกไฟลรูปเอกสารสิทธิใ์นเคร่ือง แลวกดป ุมอัพรูป 



การเพ่ิมทรัพยสิน
ใสตําแหนงท่ีดิน

การใสรูปเอกสารสิทธืิ  กดท่ีป ุม                          คลิก๊ป ุม       เขาแกไขรายละเอียดของเอกสารสิทธิ ์ใสรูปโฉนด 

คลิก๊ป ุม                 

เคนหาตําแนงท่ีดินโดยใชเลขเอกสารสิทธิ์
แลว copy เลขพิกัดแปลงใสชอง



การเพ่ิมทรัพยสิน
ใสตําแหนงท่ีดิน

การใสรูปเอกสารสิทธืิ  กดท่ีป ุม                          คลิก๊ป ุม       เขาแกไขรายละเอียดของเอกสารสิทธิ ์ใสรูปโฉนด 

เม่ือใสพิกัดแปลงแลวท่ีแผนท่ีแมบทจะมีพิกัดข้ึน 
ใหเราซูมดูวาตรงกับรหัสแปลงอะไรแลวนําเลขรหัสแปลง
มาใสชอง 



ถาแปลงท่ีดินติดกันใหเราจัดเป็นกลุมเดียวกัน

การเพ่ิมทรัพยสิน
การทําแปลงติดกัน

เม่ือแปลงท่ีดินติดกัน เราตองทําใหโปรแกรมมองเป็นแปลงชิดกัน มีผลตอการคิดราคาประเมินภาษี
โดยการจัดกลุมแปลง 



เลือก ลักษณะการใชประโยชน จากท่ีสํารวจมา

การเพ่ิมทรัพยสิน
สํารวจใสลักษณะการใชประโยชนท่ีดิน

เม่ือสํารวจการใชประโยชนท่ีดินตาม ผ.ท.1 แลว ใหนําขอมูลมาเพ่ิมลักษณะการใชประโยชนท่ีดินและเพ่ิมส่ิงปลูกสราง
ลงบนท่ีดิน (ถามีส่ิงปลูกสราง) โดยเขาท่ีหน าท่ีดิน แลวคลิก๊ท่ี 

ใสจํานวนพ้ืนท่ี ไร - งาน - วา แลวคลิก๊



เลือกผูทําประโชยนในแปลงท่ีดินนัน้โดยกด

การเพ่ิมทรัพยสิน
สํารวจใสลักษณะการใชประโยชนท่ีดิน

ถาการใชประโยชนมีเง่ือไขจําพวก ไฟฟ าแรงสูงผาน บอน้ําลึก  เชา  ใหกด            เป็นสีมวง

การปรับปีสํารวจจะมีผลตอการใชประโยชนท่ีดิน
“ทิง้ไววางเปลา”
ระบบจะคํานวณอัตราภาษภีาษใีหอันโนมัติ เชน

       3 ปีแรกใจะใชอัตราภาษ ี0.3% 
       เขาปีท่ี 4 จะเปล่ียนอัตราภาษเีป็น 0.6%

ปรับไปตามระยะเวลาท่ีสํารวจ

ปรับเปล่ียนปีสํารวจโดยกดป ุม



การเพ่ิมทรัพยสิน
การแกไขลักษณะการใชประโยชนท่ีดิน

การเพ่ิมการใชประโยชนมากกวา 1 รายการ
การปรับเปล่ียนลักษณะการใชประโยชนท่ีดิน สามารถทําโดยกดป ุมลบขอมูล           หรือ 

เพ่ิมทีละรายการลงมาจนพ้ืนท่ีไมเหลือ ใสจํานวนพ้ืนท่ี ไร - งาน - วา แลวคลิก๊

เพ่ิมละกษณะการใชอยางแรกมากอน(ถามีส่ิงปลูกสราง)ใหเพ่ิมลงมากอนแลวคอยเพ่ิมการใชประโยชนอ่ืน ๆ 
พ้ืนท่ีท่ีเหลือ



การเพ่ิมทรัพยสิน
การโอนกรรมสิทธ์ิท่ีดิน

ป ุม           ใชสําหรับโอนกรรมสิทธิท่ี์ดินเม่ือมีการเปล่ียนแปลงจากกรมท่ีดิน การโอนตองตรวจสอบช่ือผูรับโอนใน
ระบบใหเรียบรอยกอน ถาไมมีใหเพ่ิมช่ือผูรับโอนเขาไป (ดูจากหน าเพ่ิมเจาของทรัพยสิน)

ปกดป ุม              แลวไมพบช่ือผูรับโอนใหเรากลับไปเพ่ิมช่ือ  (ดูจากหน าเพ่ิมเจาของทรัพยสิน)



ปกดป ุม              แลวพบช่ือผูรับโอนใหกดป ุม         เพ่ือเลือก

การเพ่ิมทรัพยสิน
การโอนกรรมสิทธ์ิท่ีดิน

แปลงท่ีโอนจะเปล่ียนเจาของไปเป็นผูถือกรรมสิทธิล์าสุดตามกรมท่ีดิน (ควรทําการเปล่ียนแปลงตามกรมท่ีดินทุกเดือน)



เราสารมารถสืบคนตรวจสอบเอกสารสิทธิท่ี์ผูครอบครอง โดยการใสเลขเอกสารสิทธิใ์นชอง 

การเพ่ิมทรัพยสิน
การสืบคนตรวจสอบเอกสารสิทธ์ิในผูครอบครอง

เม่ือผูครอบครองมีเอกสารสิทธิเ์ยอะจะยาก สําหรับการตรวจเราสามารถใชการสืบคนตรงน้ีได



เราสารมารถสืบคนตรวจสอบเอกสารสิทธิท่ี์ผูครอบครอง โดยการใสเลขเอกสารสิทธิใ์นชอง 

การเพ่ิมทรัพยสิน
การสืบคนตรวจสอบเอกสารสิทธ์ิในผูครอบครอง

เม่ือผูครอบครองมีเอกสารสิทธิเ์ยอะจะยาก สําหรับการตรวจเราสามารถใชการสืบคนตรงน้ีได



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

การเพ่ิมทรัพยสินส่ิงปลูกสราง ใหเจาของทรัพยสิน โดย คลิก๊ท่ีเมนู [ท่ีดิน]

เลือกประเภทส่ิงปลูกสรางเป็นหลังหลัก หลังรอง หรือ พ้ืนท่ีตอเน่ือง(ใชเฉพาะกับหลังหลักเทานัน้)
              หลังหลัก       คือ บานเลขท่ีตองตรงกับเจาของทรัพยสิน
              หลังรอง        ถาเจาของทรัพยสินมีท่ีอยูในทะเบียนบานถือวาเป็นหลังรองหมด
              พืน้ท่ีตอเน่ือง  ใหใชเป็นสวนควบของหลังหลักเทานัน้ 
                                  ถาพ้ืนท่ีสวนควบของหลังรองใหเลือกเป็น หลังรอง

จุดสังเกตุ ถาเลขทะเบียนบานของเจาของกรรมสิทธิไ์มตรงกับบานเลขท่ีอาคาร
ใหสันนิษฐานเป็นหลังรอง



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

บันทึกคาตาง ๆ ไปตามขัน้ตอน

การเลือกประเภทพ้ืนท่ีใหเราเลือกรอการตรวจสอบหรืออะไรก็ไดไวกอนแลวคอยไปพิจรณาหลังจากการใสรูป
เพราะตองใชดุลพินิจ (การเลือกมีผลตอราคาประเมิน)

เพ่ิมรายการส่ิงปลุกสรางไดจากหน า การจัดการทัว่ไป/ราคาประเมินส่ิงปลูกสราง



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

บันทึกขอมูลไปตามขัน้ตอนใหครบ

ระบบจะคํานวณคาเสือมใหโดยอัตโนมัติทุกปี (ตามปีท่ีกอสราง)

ป ุม                                        ไวเพ่ือดูคาเส่ือมของส่ิงปลูกสรางตามอายุและลักษณะโครงสราง



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

เม่ือออกพ้ืนท่ีสํารวจเราตองเก็บคาพิกัดของส่ิงปลูกสรางมาดวย (แนะนําใหเก็บพิกัดกลางหลังคาส่ิงปลูกสราง)

แอพ Mapinr ไมมีคาใชจาย สามารถกําหนดพิกัด ถายรูป และบันทึกโนตได (การใชงานแอพอยูหน า การใชงาน
แอพ Mapinr)

การสํารวจเราสามารถใชแอพมือถือไดหลายแอพ ในท่ีน้ีผมเสนอแอพ Mapinr



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

เม่ือบันทึกรายละเอียดเสร็จทุกชองท่ีสําคัญแลวป ุม                     จะสามารถกดบันทึกได

หมายเหตุ
ถาป ุมบันทึกกดไมไดใหตรวจสอบชองไหนท่ีสําคัญแลวยังไมไดใสขอมูลใหทําการใสขอมูลใหเรียบรอย



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

เม่ือบันทึกส่ิงปลูกสรางแลวใหเรากด

จะมีรายการส่ิงปลูกสรางท่ีบันทึกมาใหแกไขใสรายละเอียดเพ่ิมเติม

ป ุม                          ใชสําหรับเรียงรหัสบาน B001

(เวลาโอนส่ิงปลูกสรางมารหัสจะซ้ํากัน ซ่ึงมีผลตอการคํานวณภาษ)ี 

รหัส B ของส่ิงปลูกสรางตองไมซ้ํากัน
ใหทุกคนคอยตรวจดูทุกครัง้กอนใส
ลักษณะการใชประโยชนท่ีดิน



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/แกไขรายละเอียด

ตรวจสอบการใชประโยชนของอาคารสามารถกดเขาไปแกไขได

ทําการเลือกทีละ ชัน้/หอง แลวกดเซฟ

ถาตองการลบ ชัน้/หอง ใหกด

ถาส่ิงปลูกสรางมีตราสารใหลดหยอนใหคลิก๊

เง่ือนไขมีผลตอการคํานวณภาษี
(ถาตองการเพ่ิมรายการใหแจงทีมงาน Taxlocal)



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/เพ่ิมพืน้ท่ีอาคาร

การเพ่ิมพ้ืนท่ีอาคารจําพวก หอง , ชัน้ โดยกดป ุม

ใสขอมูล ชัน้ / หอง / กวาง / ยาว แลวกดบันทึก
หองจากท่ีสํารวจเราจะแบงแยกสัดสวนตามการใชประโยชน เชน พานิชยกรรม / อยูอาศัย
เชน งานสํารวจอาคาร 1 ชัน้ กวาง 4 เมตร ยาว 12 เมตร ทําพานิชชัน้ 1 หอง 1 กวาง 4 เมตร ยาว 5
เมตร และอยูอาศัย ชัน้ 1 หอง 2 กวาง 4 เมตร ยาว 7 เมตร 

การลงโปรแกรมจะลงเป็น 

ชัน้ 1 หอง 1 กวาง 4 ยาว 5 การใชประโยชน พานิชยกรรม
ชัน้ 1 หอง 2 กวาง 4 ยาว 7 การใชประโยชน อยูอาศัย



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/เพ่ิมพืน้ท่ีอาคาร

 ตัวอยางการบันทึก
งานสํารวจอาคาร 1 ชัน้ กวาง 4 เมตร ยาว 12 เมตร ทําพานิชชัน้ 1 หอง 1 กวาง 4 เมตร ยาว 5 เมตร และอยู
อาศัย ชัน้ 1 หอง 2 กวาง 4 เมตร ยาว 7 เมตร 

การลงโปรแกรมจะลงเป็น 

ชัน้ 1 หอง 1 กวาง 4 ยาว 5 การใชประโยชน พานิชยกรรม
ชัน้ 1 หอง 2 กวาง 4 ยาว 7 การใชประโยชน อยูอาศัย

ขอหาม 
หามบันทึก ชัน้ หอง เหมือนกัน จะมีผลตอการประเมิน
เชน ชัน้ 1 หอง 1  กวาง 4 เมตร ยาว 5 เมตร ใชประโยชน พานิชยกรรม
      ชัน้ 1 หอง 1  กวาง 4 เมตร ยาว 7 เมตร ใชประโยชน อยูอาศัย

หมายเตุ
ตรวจสอบขอมูล รหัสบาน Bxxx ชัน้และหอง ใหเรียบรอย



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/ใสภาพส่ิงปลูกสราง

การแกไขรายละเอียดส่ิงปลูกสราง โดยกดป ุม 

เลือกภาพท่ีตองการใสแลวกดป ุม
(สามารถเพ่ิมไดหลายภาพ ทําตามขัน้ตอนเดิมทีละภาพ)



ถาส่ิงปลูกสรางมีหลายภาพจะมีสัญญาลักษลูกศร  ใหกด         (อยูขาง ๆ ภาพ)

ถาตองการเล่ือนรูปไปทางขวา (3)       

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/ใสภาพส่ิงปลูกสราง

เม่ือตองการขยายภาพดูใหทําการกดไปท่ีภาพ

ถาตองการลบภาพใหกด (1)       

ถาตองการเล่ือนรูปไปทางซาย (2)       



เม่ือตองการทราบส่ิงปลูกสรางอยูบนเอกสารสิทธิห์มายเลขอะไรและใครเป็นเจาของเอกสารสิทธิ ์
       โดยหลักการเวลาออกสํารวจะมีปักหมุดลงพิกัดตําแหนงส่ิงปลูกสรางไว ใหนําพิกัด lat long มาใช

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/หาตําแหนงส่ิงปลูกสราง

คาพิกัดท่ีจะนําไปใชการบันทึกใหใชเคร่ืองหมาย , ใสคัน่ระหวัง latitude , longitude
เชน 18.7031863,99.56785832

นําคาพิกัด Latitude , Longitude มาใสในชอง 



เม่ือกรอกบันทึกพิกัด latitude,longitude แลว จะมีสัญลักษ         ในตําแหนงแผนท่ี

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/หาตําแหนงส่ิงปลูกสราง

หลังจากใสคาพิกัดเรียบรอยจะมีสัญญาลักษบอกตําแหนง
ใหคลิก๊แปลงท่ีสัญญาลักษปากฎจะมีขอมูลเจาของเอกสารสิทธิ์
รหัสแปลง และเลขเอกสารสิทธิ์

copy เลขเอกสารสิทธิไ์ปใชกําหนดส่ิงปลูกสราง
สรางบนเอกสารสิทธิเ์ลขท่ีเทาไหร
(เช่ือมโยงส่ิงปลูกสราง+ท่ีดิน)

หมายเหตุ
       ส่ิงปลุกสรางทุกอยางท่ีจะใชเก็บภาษี
ตองมีการระบุวาส่ิงปลูกสรางนัน้สรางบน
เอกสารสิทธิเ์ลขท่ีอะไร เพราะตองใชราคา
ประเมิน เพ่ือประเมินภาษี



การระบุท่ีดินใหกับส่ิงปลูกสรางโดยกดป ุม 

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/เช่ือมส่ิงปลูกสราง+ท่ีดิน

ใหคลิก๊ท่ีแผนท่ีตําแหนงท่ีดินท่ีมีสัญญาลักษพิกัดเกิดข้ึนในแปลง (เม่ือกรอกพิกัด latitude,longitude) 
แลวจําหมายเลขเอกสารสิทธิไ์ปใชเช่ือมส่ิงปลูกสรางกับท่ีดิน

ใสเลขเอกสารสิทธิใ์นชอง                                                                             แลวกดคนหา

ขอมูลเอกสารสิทธิท่ี์คนหาจะปากฎข้ึนมาใหกดป ุม            เพ่ือเลือก

ขอมูลจะบันทึกลงในชอง รหัสแปลงท่ีดิน,เอกสารสิทธิ์



เม่ือใสรูปภาพใหกับส่ิงปลูกสรางเรียบรอยแลวใหกลับมาตรวจสอบและปรับใหเขากับนิยามของส่ิงปลูกสรางท่ี

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

ตรวจสอบแกไขนิยามส่ิงปลูกสราง

กรมธนารักษประกาศ โดยคลิก๊ท่ี

เม่ือกดป ุม          จะประกฎตามภาพ



ดูรายละเอียดภาพส่ิงปลูกสรางใหเขานิยามส่ิงปลูกสรางของกรมธนารักษณ 

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

ตรวจสอบแกไขนิยามส่ิงปลูกสราง

กดท่ีชอง นิยามส่ิงปลูกสราง
พิจาณาจากภาพใหเขาเง่ือนไขนิยาม



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



ใสช่ือเจาของทรัพยสินใหมในชอง                                                   แลวกดป ุมคนหา

การเพ่ิมทรัพยสิน
การโอนทรัพยสินส่ิงปลูกสราง

การเปล่ียนกรรมสิทธิส่ิ์งปลูกสรางใหคนอ่ืน ทําไดโดยการกดป ุม                                   ของเมนูส่ิงปลูกสราง 

แลวกดป ุม           เพ่ือโอนใหเจาของทรัพยสินอ่ืน (กอนโอนใหตรวจสอบช่ือเจาของวามีในระบบกอน)

เม่ือพบช่ือเจาของใหมแลวใหกดป ุม              เพ่ือเลือกโอนกรรมสิทธิ์



การเพ่ิมทรัพยสิน
การลบสินส่ิงปลูกสราง

การลบส่ิงปลูกสรางใหคนอ่ืน ทําไดโดยการกดป ุม                                   ของเมนูส่ิงปลูกสราง 

แลวกดป ุม           เพ่ือลบส่ิงปลูกสราง (กอนลบควรแนใจวาสํารวจมาผิดหรือไมตองการขอมูลแลว)



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกการใชประโยชนท่ีดินใหส่ิงปลูกสราง

เม่ือบันทึกส่ิงปลูกสรางเรียบรอยแลวใหบันทึกการใชประโยชนท่ีดินโดยกด “เมนูการใชท่ีดินกับส่ิงปลูกสราง”

หมายเหตุ
ส่ิงปลูกสรางตองตัง้อยูบนเอกสารสิทธิข์องเจาของทรัพยสินท่ีดินเทานัน้(ใชเมนูนี)้



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกการใชประโยชนท่ีดินใหส่ิงปลูกสราง

เเม่ือตองการบันทึกการใชประโยชนท่ีดินของส่ิงปลูกสรางใหกด            เพ่ือเขาบันทึกการใชประโยชนท่ีดิน

หมายเหตุ
ส่ิงปลูกสรางตองตัง้อยูบนเอกสารสิทธิข์องเจาของทรัพยสินท่ีดินเทานัน้(ใชเมนูนี)้



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกการใชประโยชนท่ีดินใหส่ิงปลูกสราง

เม่ือกดเขามาปรับการใชประโยชนท่ีดินแลวกอนประใหตรวจสอบส่ิงปลูกสรางท่ีอยูบนท่ีดินใหเรียบรอยกอน

หมายเหตุ
ส่ิงปลูกสรางตองตัง้อยูบนเอกสารสิทธิข์องเจาของทรัพยสินท่ีดินเทานัน้(ใชเมนูนี)้

เม่ือตรวจสอบส่ิงปลูกสรางเสร็จแลวใหลบรายการการใชประโยชนท่ีดินใหหมดเสียกอนโดยกดป ุม

เม่ือลบการใชประโยชนท่ีดินเสร็จแลวใหเร่ิมกดส่ิงปลูกสรางลงมากอนโดยกดป ุม         ครัง้เดียวและทีละรายการ
(หามกดดับเบิลคลิก๊ ไมงัน้ขอมูลอาจจะลาชาแลวลงมา 2 ครัง้)



เม่ือกดป ุม            เสร็จแลวป ุมเป็นลักษณะ        และไมสามารถกดไดอีก (จนกวาจะลบท่ีการใชประโยชนท่ีดิน)

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกการใชประโยชนท่ีดินใหส่ิงปลูกสราง

พ้ืนท่ีท่ีเหลือใหเลือกลักษณะการใชประโยชนตามท่ีสํารวจมานอกจากส่ิงปลูกสราง

เม่ือตรวจสอบส่ิงปลูกสรางเสร็จแลวใหลบรายการการใชประโยชนท่ีดินใหหมดเสียกอนโดยกดป ุม

หลังจากกดส่ิงปลูกสรางลงมาแลว การใชประโยชนท่ีดินจะถูกสรางข้ึน
และปรับเน้ือท่ีคงเหลือในโฉนด



กรณีเจาของทรัพยสินไปสรางส่ิงปลูกสรางบนท่ีดินท่ีไมใชของตน ใหเรากดป ุม                       เลขเอกสารสิทธิ์

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกการใชประโยชนท่ีดินใหส่ิงปลูกสราง

เป็นเจาของส่ิงปลูกสรางแตไมใชเจาของท่ีดิน

เม่ือกดป ุมท่ีเลขเอกสารสิทธิแ์ลว จะสามารถไปใสลักษณะการใชประโยชนท่ีดินได



การเพ่ิมทรัพยสิน ป าย ใหเนนเจาของป ายกอนท่ีจะเนนผูครอบครอง เน่ืองจากตาม พ.ร.บ. ภาษปี าย จะใหเก็บท่ี
เจาของป าย ดังนัน้กอนบันทึกป ายใหตรวสอบช่ือเจาของวามีในระบบยัง ถายังไมมีใหเพ่ิมเจาของเขาระบบกอน
 การบันทึกขอมูลป าย สามารถบันทึกโดยกดเมนู ป าย

การเพ่ิมทรัพยสิน
ป าย

กดป ุม                          เพ่ือบันทึกขอมูลป ายใหม



บันทึกรายละเอียดป ายใหเรียบรอย (เนนท่ีตัวอักษรสีแดงใหครบ)

การเพ่ิมทรัพยสิน
ป าย

ถาใสรายละเอียดไมครบแลวกด 
ระบบจะเตือนใหตรวจสอบขอมูล
(จะไมสามารถเพ่ิมได)



บันทึกรายละเอียดป ายเรียบรอยใหกดป ุม                       (เนนท่ีตัวอักษรสีแดงใหครบ)

การเพ่ิมทรัพยสิน
ป าย

ถาใสรายละเอียดครบแลวกด 
ระบบจะเพ่ิมขอมูลป าย



เม่ือบันทึกป ายเรียบรอยใหกลับมาดูรายการป ายโดยคลิก๊ป ุม              

การเพ่ิมทรัพยสิน
ป าย/โอนป าย

การโอนป าย โดยกดป ุม          

เลือกเจาของป ายใหมโดยคลิก๊     



การระบุตําแหนงป ายตามท่ีสํารวจมา โดยคลิก๊ป ุม       

การเพ่ิมทรัพยสิน
ป าย/ตําแหนงท่ีตัง้

ใสพิกัด latitude,longitude โดยใชเคร่ืองหมาย “,” คัน่ 
เชน 18.7028,99.5666        



วิธีแกไขป ายสามารถทําไดโดยคลิก๊ป ุม           แกไขรายละเอียดตาง ๆ ของป ายและเพ่ิมภาพป าย

การเพ่ิมทรัพยสิน
ป าย/แกไขป าย,ใสภาพ,ลบ

วิธีใสรูปป ายสามารถทําไดโดยกดป ุม       

เลือกรูปภาพในคอมพิวเตอรแลวใหกดป ุม        
หากตองการลบรูปภาพใหคลิก๊ท่ีป ุม       

เม่ือแกไขรายละเอียดป ายทัง้หมดแลว
ใหทําการกดป ุม

ถาตองการลบรายการป ายออกใหกดป ุม      



เม่ือบันทึกหรือแกไขขอมูล ท่ีดิน,ส่ิงปลูกสราง,หองชุด เสร็จแลว สามารถทําการประกาศแบบบัญชีทรัพยสิน จําพวก

ทะเบียนทรัพยสิน
การประกาศ ภ.ด.ส. รายบุคคล

ถาตองการประกาศแบบบัญชีทรัพยสินทัง้หมด ใหประสานทีมงาน Taxlocal ใหเป็นผูประกาศให
(เน่ืองจากของมูลแตละ อปท มีจํานวนมาก)

ภ.ด.ส.3 , ภ.ด.ส.4 , ภ.ด.ส.7 , ภ.ด.ส.8 , ภ.ด.ส.6 แตละรายโดยกดท่ีเมนู

เลือกปี พ.ศ. ท่ีจะประกาศ แลวกดป ุม



เม่ือประกาศแบบบัญชีทะเบียนทรัพยสินแลวจะมีแบบบัญชีตาง ๆ ออกมาพรอมกัน

ทะเบียนทรัพยสิน
แบบ ภ.ด.ส. รายบุคคล



ควรทําแผนพับประชาสัมพันธใหความรูแกชาวบานดวยขอความงาย ๆ และไมตองวิชาการเยอะ

แผนพับ
ประชาสัมพันธ



  เม่ือสํารวจภาคสนามและจัดทําทะเบียนทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสรางเรียบรอยแลว ก็มาถึงงานดานจัเก็บรายได
จะเร่ิมจากการสงหนังสือ ภ.ด.ส.3 กอนเป็นอันดับแรกในชวงเดือน พฤศจิกายนของทุกปี เพ่ือใหเจาของทรัพยสิน
ตรวจสอบใหถูกตองภายใน 15 วัน ถาผิดพลาดใหติดตอแกไขท่ีหนวยงานองคการบริหารสวนตําบล สามารถจัดสง
เอกสารโดยกดเมนู งานจัดเก็บรายได/บัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.3)

งานจัดเก็บรายได
บัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.3)

แนะนํา สงเอกสารแบบบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.3)
 ใหกับผูนําชุมชนหมูบานชวยแจก (ประยัดงบไปรษณีย)



  วิธีการจัดสงหนังสือ ใหเลือกเจาหน าท่ี (1) เลือกเลขหนังสือสง (2)  เลือกกําหนดเดือนตรวจสอบ (3)

งานจัดเก็บรายได
บัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.3)

มารคลายเซ็นดิจิตอล (4) เม่ือเลือกครบตามขัน้ตอนแลวใหกดท่ีป ุม           เปล่ียนเป็นสีมวง
เลขหนังสือถาไมมีใหเลือกใหกลับไปเพ่ิมเลขหนังสือท่ีเมนู การจัดการ/ทะเบียนคุมหนังสือ

การสงหนังสือจะมีทัง้เจาของท่ีดินและเจาของส่ิงปลูกสราง ใหทําการจัดสงเอกสารทัง้หมด 
จุดสังเกตุ 
ถาจัดสงเอกสารท่ีเจาของท่ีดินแลว ทางเจาของส่ิงปลูกสรางจะถูดจัดสงเอกสารเรียบรอยแลว



เอกสารท่ีจัดสงจะมี 
           หนังสือสงขอใหตรวจสอบรายการทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสราง โดยกดป ุม

 เอกสารแบบบัญชีรายการทรัพยสินและส่ิงปลูกสราง โดยกดป ุม

งานจัดเก็บรายได
บัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.3)



เม่ือจัดสงเอกสารหมดแลวใหทําทะเบียนคุมรายช่ือเพ่ือนําใหผูนําชุมชนหมูบานนําสงเอกสารให 

งานจัดเก็บรายได
บัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.3)

โดยกดป ุม



ชวงเดือนพฤศจิการยนของทุกปีทางหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะทําการสงแบบบัญชีรายการทรัพยสิน
ท่ีดินแลวส่ิงปลูกสรางใหเจาของท่ีดินเพ่ือตรวจสอบใหแลวเสร็จกอนวันท่ี 1 มกราคมของทุกปี เม่ือตรวจสอบเสร็จ
แลวทางหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินตองประกาศแบบบัญชีราการทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสรางทัง้หมด
ประชาสัมพันธหน าหนวยงานในเดือน มกราคมของทุกปี 
โดยกดท่ีเมนูแบบบัญชี ภ.ด.ส./ ประกาศบัญชีรายการทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสราง

แบบบัญชี ภ.ด.ส.
ประกาศบัญชีรายการทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสราง

ชประกาศ ภ.ด.ส.3 / ภ.ด.ส.1 ติดประชาสัมพันธหน าหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
โดยกดท่ีเมนูแบบบัญชี ภ.ด.ส./ ประกาศ ภ.ด.ส



ประกาศ ภ.ด.ส.3 เป็นชวง เลือกประจําปีท่ีประกาศ แลวเลือกชวงขอมูล 1-1000 , 1001-2000 ฯลฯ

แบบบัญชี ภ.ด.ส.
ประกาศบัญชีรายการทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสราง

เม่ือเลือกชวงท่ีจะปริน้ใหกดท่ีป ุม

เลือกพิมพจนหมดชวง แลวติดประกาศหนาหนวยงาน



ประกาศ ภ.ด.ส.1 เป็นชวง เลือกประจําปีท่ีประกาศ แลวเลือกชวงขอมูล 1-1000 , 1001-2000 ฯลฯ

แบบบัญชี ภ.ด.ส.
ประกาศบัญชีรายการทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสราง

เม่ือเลือกชวงท่ีจะปริน้ใหกดท่ีป ุม

เลือกพิมพจนหมดชวง แลวติดประกาศหนาหนวยงาน


