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# การจัดการท่ัวไป
   เป็นเมนูสําคัญอันดับแรกเม่ือเร่ิมจะใชโปรแกรม ผูใชตองตัง้คาตาง ๆ ใหกับระบบกอนท่ีจะไปใชงานเพ่ือการทํางาน
ของระบบจะไดถูกตองตามเขตพ้ืนท่ีของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยจะประกอบดวยเมนู

             - ขอมูลองคกร
             - บันทึกบุคคลากร
             - ฐานขอมูลท่ีดิน
             - ราคาประเมินส่ิงปลูกสราง
             - อัตรภาษปี าย
             - อัตราคาธรรมเนียม
             - เง่ือนไขจัดเก็บ
             - ทะเบียนคุมหนังสือ
             - เปล่ียนแปลงราคาประเมินท่ีดิน



#ขอมูลองคกร

   เม่ือเจาหน าท่ีไดโปรแกรมไปควรเร่ิมตนจากการบันทึกขอมูลขององคกร เพ่ือการออกรายงานเอกสารตาง ๆ 
จําเป็นตองมีช่ือหนวยงาน และ ขอมูลของหนวยงานท่ีรับผิดชอล เบอรโทรศัพท ไปรษณีลงทะเบียน ชุมชน/หมูบาน
 และบัญชีธนาคารท่ีรับจายภาษ ี โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #ขอมูลองคกร

กรณีมีการยุบควบรวมตําบล
ใหเลือกตําบลเพ่ิมข้ึนมา
(ไมตองเลือกตําบลหลัก)



การบันทึก #ขอมูลองคกร

ชื่อกลุมไลนที่จะใสลงเอกสารจัดสง

ถาเพิมพผิดใหกดแกไขช่ือชุมชน/ช่ือหมูบานได 
**ถาเม่ือใชขอมูลแลวหามมาลบหมูบานท่ีเพ่ิมไปแลว

ควรเพ่ิมช่ือชุมชน/หมูบาน ใหเรียบรอยกอนไปกรอกขอมูลตาง ๆ



การบันทึก #ขอมูลองคกร

ใสบัญชีธนาคารท่ีใชในการชําระภาษ ี
**ควรเป็นบัญชีสําหรับรับจายภาษท่ีีดินและส่ิงปลูกสรางโดยเฉพาะ

ใสโลโกหนวยงานเพ่ือความสวยงามของโปรแกรม ใสรูป QR Code ของกลุมจัดเก็บภาษใีนหนวยงาน



การบันทึก #บันทึกบุคลากร

เมื่อกดบันทึกแลวรายชื่อบุลคลากรจะปรากฎดานลาง
**เมื่อมีการใชแลวไมควรมาลบรายชื่อบุคคลากรไมวาจะยายหรือไมอยูแลว

ใส คํานําหน า ชื่อ นามสกุล ในชอง ชื่อ-นามสกุล  เชน นายศานิต ตรีเขม

   การบันทึกบุคลากรท่ีอยูในขัน้ตอนของระบบภาษท่ีีดินและส่ิงปลูกสราง เชน นายก , ปลัด ชาง , ผอ.กองคลัง
 และ จัดเก็บรายได เพ่ือใชในการลงลายมือช่ือตามเอกสารท่ีสําคัญตาง ๆ 
โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #บันทึกบุคคลากร

ใส ตําแหนงเจาหน าที่ ในชอง ตําแหนง



การบันทึก #บันทึกบุคลากร

เม่ือตองการใชการลงลายมือช่ือดวยดิจิตอล ใหทําการอัพรูปลายเซ็นตดิจิตอลของเจาหน าท่ี
**ควรทําลายเซ็นตใหมีเสนท่ีคมและพ้ืนเป็นโปรงใส

ถาใสขอมูลผิดใหเรากดท่ีช่ือท่ีเราตองการแกไขเพ่ือแกไขช่ือ-นามสกุล ตําแหนงใหม



#ฐานขอมูลท่ีดิน

   การบันทึกฐานขอมูลท่ีดิน สํานังงานท่ีดินท่ีรับผิดชอบในเขตการปกครองของหนวยงาน การบันทึกประเภทเอกสารสิทธิ์
ลักษณะการใชประโยชนท่ีดิน ประเภทพืชไรของประชาชน แยกจําแนกประเภทไมลมลุก ไมยืนตน
โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #ฐานขอมูลท่ีดิน



#ฐานขอมูลท่ีดิน

1) เลือกสํานักงานท่ีดินจังหวัดท่ีรับผิดชอบในเขตของหนวยงาน
2) เลือกสาขาท่ีรับผิดชอบ

บันทึกราคาประเมินสําหรับท่ีดินซ่ึงมีเอกสารสิทธิป์ระเภออ่ืน ๆ นอกเหนือจากโฉนด จําพวก ตราจอง , นส.3 ฯลฯ



#ฐานขอมูลท่ีดิน

นํารายการประเมินตามคณะกรรมการกําหนดราคาประเมินตามท่ีดินบริเวณตาง ๆ



#ฐานขอมูลท่ีดิน

บันทึกประเภทเอกสารสิทธิท่ี์มีนอกเหนือจากโปรแกรมให เชา ท่ีสาธารณะ , นิคม

บันทึกหารใชประโยชนของท่ีดิน 



#ฐานขอมูลท่ีดิน

บันทึกแยกชนิดพืช เป็นไมลมลุก หรือ ยืนตน โดยเลือกประเทภกอนท่ีจะบันทึกชนิดพืช



#ราคาประเมินส่ิงปลูกสราง

บันทึกราคาประเมินจําพวกส่ิงปลูกสรางตามธนารักษกําหนด 
ปรับแตแกไขราคาและเพ่ิมประเภทส่ิงปลูกสราง เพ่ือนําไปเใชกําหนดประเภทส่ิงปลูกสรางตาง ๆ 
และประเมินราคาตามราคาประเมินธนารักษ
โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #ราคาประเมินส่ิงปลูกสราง



#ราคาประเมินส่ิงปลูกสราง

การเพ่ิม ประเภทส่ิงปลูกสราง

**หมายเหตุ รหัส 000 เราจะใชไวเป็นส่ิงปลูกสรางท่ีไมคิดราคาภาษ ี
               รหัส 888 เป็นประเภทส่ิงปลูกสรางของภาครัฐเทานัน้

ถาพิมพผิดแลวตองการแกไขใหกดป ุมแกไขแลวบันทึกใหม



#ราคาประเมินส่ิงปลูกสราง

การเพ่ิม ราคาประเมินหองชุด ใหตรวจสอบหองชุดท่ีธนารักษประกาศมาแลวนํามาบันทึกลงโปรแกรม

**หมายเหตุ ลิง้ทให copy จากเวปกรมธนารักษของอาคารชุดแตละอาคาร

เม่ือบันทึกรายการอาคารชุดมาแลวใหเรามากําหนดราคาประเมินและเลือกแตละประเภท
ในการใชประโยชน พานิช , อยูอาศัย ฯลฯ

#ราคาประเมินหองชุด



#อัตราภาษีป าย

บันทึกอัตราการเก็บภาษปี ายตอหนวย 
โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #อัตราภาษีป าย

ใสประเภทป าย

ใสราคาตอหนวย

ใสหมายเหตุรายละเอียด

แกไขรายละเอียดและราคา



#เง่ือนไขการจัดเก็บ

เมนูเงื่อนไขการจัดเก็บใชเพ่ือกําหนดราคาอัตราการจัดเก็บประขําปี **ทุกปีตองมากําหนดราคา
โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #เง่ือนไขการจัดเก็บ

แกไขปีภาษตีามปีท่ีจัดเก็บ
ทุกปีเพ่ือไปประกาศ ภ.ด.ส.
ตาง ๆ



#ทะเบียนคุมหนังสือ

เมนูทะเเบียนคุมหนังสือ เป็นเมนูท่ีสําคัญอีกหน่ึงเมนู เจาพนักงานกตองขอเลขสงหนังสือทุกรายการ
เพ่ือจัดสงหนังสือใหเจาของทรัพยสิน **ถาไมมีเลขสงหนังสือจะไมสามารถออกหนังสือสงไดเลย
โดยใช เมนูการจัดการท่ัวไป แลวคลิก๊ท่ีเมนู #ทะเบียนคุมหนังสือ

สามารถแกไขรายการไดโดยแกในชอง
แลวกดแผนเซฟสีเขียว ทีละรายการ



#ทะเบียนทรัพยสิน

    ทะเบียนทรัพยสิน  เป็นเมนูหลักท่ีเราจะไดใชกันทุกวัน เม่ือเจาของทรัพยสินเดินเขามาหาเรา อันดับแรก
เราจะเร่ิมคนหาเจาของทรัพยสินกอน ซ่ึงตองเขาเมนูน้ีทุกครัง้ เมนูน้ีจะทําหน าท่ี การคนหาเจาของทรัพยสิน 
การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสินทัง้บุคคลธรรมดาและนิติบุคคล และเพ่ิมเอกสารสิทธิ ์เพ่ิมส่ิงปลูกสราง เพ่ิมป าย 
และประกาศ ภดส. เป็นรายบุคคล การเพ่ิมทะเบียนบานในเขตพ้ืนท่ีการปกครองลงไป(ทร.14) และรวมไปถึง
การตรวจสอบท่ีดินและส่ิงปลูกสรางตาง ๆ  ประกอบดวยเมนูยอย ดังน้ี 
         
          #คนหาเจาของทรัพยสิน
          #บันทึกทะเบียนบาน ทร.14
          #สํารวจ/ตรวจสอบ
    

*หมายเหตุ
      เป็นเมนูท่ีเจาหน าท่ีตองเขาใชงานทุกวัน



#ทะเบียนทรัพยสิน/คนหาเจาของทรัพยสิน

    #คนหาเจาของทรัพยสิน  เม่ือเจาของทรัพยสินนําเอกสารมาย่ืนตอเจาหน าท่ี เราจะเขาเมนูน้ีเป็นอันดับแรก 
สืบคนหาช่ือ ท่ีอยู เลขเอกสารสิทธิ ์ตามท่ีผูย่ืน และเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสินถาไมมีอยูในระบบ ทัง้บุคคลธรรมดาและนิติบุคคล
รวมถึงเพ่ิมทรัพยสินตามเจาของ จําพวก แปลงท่ีดิน ส่ิงปลูกสราง ป าย ฯลฯ
โดยใช ทะเบียนทรัพยสิน แลวคลิก๊ท่ีเมนู #คนหาเจาของทรัพยสิน
         

*หมายเหตุ
      เป็นเมนูท่ีเจาหน าท่ีตองเขาใชงานทุกวัน



การคนหาเจาของทรัพยสิน

    การคนหาเจาของทรัพยสินโดยพิมพช่ือเจาของทรัพยสินท่ีเราจะคนหาลงในชอง (ใสคา)  โดยไมตองมีคํานําหน า
เชน “นายศานิต ตรีเขม” ใหพิมพสืบคนวา “ศานิต ตรีเขม”  ไมตองมีคําวา “นาย”

ถาไมมีช่ือเจาของทรัพยสิน  ใหกดป ุม [เพ่ิมขอมูล] เพ่ือเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน

    เม่ือตองการเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสินใหเรากดป ุม [เพ่ิมขอมูล] 
                  (ควรสืบคนใหละเอียดกอนวาไมมีจริง ๆ ถึงจะเพ่ิม)



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน/บุคคลธรรมดา

ใสขอมูลตามชองท่ีกําหนด 
ประกอบดวย
   - หมายเลขบัตรประชาชน
   - คํานําหน าช่ือ
   - ช่ือ
   - นามสกุล
   - สถานะ(เจาบาน, อยูอาศัย)
   - สถานะภาพ(มีชีวิต, เสียชีวิต)
   - วัน/เดือน/ปีเกิด
     (ไมจําเป็นตองใสก็ได)
   - เบอรติดตอ
   - หมายเหตุ 
     

ชองหมายเหตุ 
ใชกรณีท่ีเจาของเสียชีวิตแลวมีผูครอบครองทําประโยชนใหใสช่ือบุคคลนัน้ไว



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน/นิติบุคคล

ใสขอมูลตามชองท่ีกําหนด 
ประกอบดวย
   - เลขทะเบียนการคา
   - เลือกหนวยงาน
   - ช่ือหนวยงาน
   - เบอรติดตอ
   - หมายเหตุ 
    (ใสช่ือผูรับผิดชอบ)
     



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน/การเพ่ิมท่ีอยู

การบันทึกท่ีอยูใหเจาของทรัพยสิน ใหกดป ุมท่ีคนหากอนแลวสืบคนบานเลขท่ี
     

ทําการสืบคนบานเลขท่ีทุกครัง้กอนเพ่ิมใหม ถาท่ีอยูเจาของทรัพยสินเป็นท่ีอยูอยูในเขต
การปกครองเราก็ใหเลือกตําบลเรา แตถาไมไดอยูใหเลือกเป็น “นอกเขต”

(ถาเราไมทําการสืบคนแลวเพ่ิมเขาไปจะทําใหมีบานเลขท่ีซ้ําซอนในระบบ) 
     



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน

เม่ือสืบคนบานเลขท่ีแลว เจอขอมูลในระบบ ใหเรากดท่ีป ุมรูปมือ
     

(การบันทึกเลขท่ีบาน)

เม่ือกดป ุมรูปมือแลวบานเลขท่ีจะถูกบันทึกกลับมาหน าบันทึกขอมูลบุคคล

(ถาเราไมทําการสืบคนแลวเพ่ิมเขาไปจะทําใหมีบานเลขท่ีซ้ําซอนในระบบ) 
     



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน/บุคคลธรรมดา

เม่ือสืบคนบานเลขท่ีแลว ไมเจอเจอขอมูลในระบบ ใหเรากดท่ีป ุม เพ่ิมขอมูล 
จะมีลักษณะการเพ่ิมขอมูลเป็น 2 แบบ 
แแบท่ี 1 คือในเขต
แบบท่ี 2 คือนอกเขต
     

(รูปแบบการเพ่ิมท่ีอยู ในเขต/นอกเขต)

การเพ่ิมเลขท่ีบานแบบในเขต

การเพิมเลขท่ีบานแบบนอกเขต



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน
(การเพ่ิมท่ีอยูในเขต)

การเพ่ิมเลขท่ีบานในเขตการปกครอง

ตรวจสอบบานเลขท่ีกอน โดยเลือกตําบลในเขตการปกครอง และเลือกหมู ใสบานเลขท่ี 
 ถาไมมีรายการขึน้มาใหเรากดป ุม [เพ่ิมขอมูล]

เม่ือกดป ุมเพ่ิมขอมูลแลว เราจะสามารถบันทึกบานเลขท่ีในเขตการปกครองได



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน
(การเพ่ิมท่ีอยูนอกเขต)

การเพ่ิมเลขท่ีบานนอกเขตการปกครอง

ตรวจสอบบานเลขท่ีกอน โดยเลือก “นอกเขต” การปกครอง และใสบานเลขท่ี ถาไมมีรายการขึน้
ใหเรากดป ุม [เพ่ิมขอมูล]

เม่ือกดป ุมเพ่ิมขอมูลแลวโปรแกรมจะกลับมาหนาเดิม 
แตสามารถใสคาลงในชองรายการบานเลขท่ีได 
ใหเพ่ิมตามชองรายการ แลวกด [บันทึก]



การเพ่ิมช่ือเจาของทรัพยสิน
บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล

เพ่ิมเจาของทรัพยสิน บุคคลธรรมดา

ตรวจสอบชองขอมูลใหครบกอน ถาชองไหนไมมีขอมูลใหเวนวาง หรือ “-” ไว แลวกด [บันทึก]

เพ่ิมเจาของทรัพยสิน นิติบุคคล

ตรวจสอบชองขอมูลใหครบกอน ถาชองไหนไมมีขอมูลใหเวนวาง หรือ “-” ไว แลวกด [บันทึก]



การตรวจสอบทรัพยสิน
เจาของทรัพยสิน

ขัน้ตอนการตรวจสอบทรัพยสิน

คนหาช่ือเจาของทรัพยสิน โดยใช ทะเบียนทรัพยสิน แลวคลิก๊ท่ีเมนู #คนหาเจาของทรัพยสิน

คลิก๊ท่ีป ุม ดูขอมูล(สีมวง)



การตรวจสอบทรัพยสิน
เจาของทรัพยสิน Description Profile 

Description Profile หน าน้ีจะแสดงขอมูลทรัพยสินของแตละราย จําพวก ท่ีดิน ส่ิงปลูก
สราง ป าย อาคารชุด/หองชุด คาธรรมเนียมใบอนุญาต ป าย

แสดงคาจํานวนทรัพยสินแตละรายการ

รวมไปถึงเมนูแบบแสดงรายการ ภดส.ตาง ๆ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
ท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง/หองชุด/ป าย

การเพ่ิมทรัพยสินใหเจาของทรัพยสินเพ่ือทําการสํารวจการใชประโยชนตาง ๆ ทัง้ท่ีดิน ส่ิงปลูกสราง
หองชุด ป าย เพ่ือนํามาประกอบการคํานวณภาษใีหตรงตาม พ.ร.บ.ภาษท่ีีดินและส่ิงปลูกสราง เนนการ
จําแนกทรัพยสินใหเจาของทรัพยชัดเจน



การเพ่ิมทรัพยสิน
แปลงท่ีดินจากขอมูลกรมท่ีดิน

การเพ่ิมทรัพยสินท่ีดินจากขอมูลกรมท่ีดิน ใหเจาของทรัพยสิน โดย คลิก๊ท่ีเมนู [ท่ีดิน]

กดป ุม                             เพ่ือคนหาเลขเอกสารสิทธืิ (โฉนด)

ใสเลขเอกสารสิทธิท่ี์ชอง
แลวกดป ุม
ถาเจอเลขเอกสารสิทธิใ์นระบบเราสามารถ
เลือกมาใชไดเลยโดยกดป ุม 



การเพ่ิมทรัพยสิน
แปลงท่ีดินโดยบันทึก

การเพ่ิมทรัพยสินท่ีดิน ใหเจาของทรัพยสิน โดย คลิก๊ท่ีเมนู [ท่ีดิน]

เลือก ประเภทเอกสารสิทธิ ์(ถาไมมีประเภทใหเรากลับไปเพ่ิมท่ีการจัดการ เมนูฐานขอมูลท่ีดิน)



การเพ่ิมทรัพยสิน
แปลงท่ีดินโดยบันทึก

ใสเลขเอกสารสิทธิ ์
       โฉนด ใหใสเลขตามเอกสาร เชน 35662
       นส3 , นส3ก , ตราจอง , ทค, ฯลฯ ใหใสประเภทเอกสารนําหน าแลวใสตัวเลข เชน นส3_1234 , นส3ก_1234
       ทค. (สิทธิท่ี์ทํากิน) ควรทําทะเบียนคุม

(2) ถาพิมพเลขเอกสารสิทธิแ์ลวตรงกับเลขข้ึนมาเป็นสีดํา ใหกดท่ีเลขเอกสารไดเลย
(เน่ืองจากเรากดขอมูลมาจากเวปกรมท่ีดินแลวนําเขาท่ีแผนท่ีเรา)

ตัวอยางกดเลขท่ีเป็นสีดํา ขอมูลจะมาลงท่ีชองขอมูล



การเพ่ิมทรัพยสิน
แปลงท่ีดินโดยบันทึก

กรอกขอมูลตามรายละเอียดตามเอกสารสิทธิ ์เนนตรงเน้ือท่ีหามใส คาวาง หรือ “-” (โปรแกรมจะคํานวณพ้ืนท่ีไมได)

โซนดานลางจะเก่ียวกับ สํารวจตําแหนงท่ีดิน เนนใส กรอบท่ีเป็นสีแดง ใหเป็นสีเขียวใหหมด
แลวป ุมบันทึกจะสามารถกดบันทึกได

เม่ือใสขอมูลครบแลวกด 



การเพ่ิมทรัพยสิน
(การหาตําแหนงท่ีดิน/การหาราคาประเมินท่ีดิน)

การหาตําแหนงท่ีดิน ตองไปหาท่ีเวปกรมท่ีดินโดยกดป ุม “ตรวจสอบตําแหนงท่ีดิน” แลวเอาพิกัดแปลงมาตรวจสอบท่ี
แผนท่ีสารสนเทศภูมิศาสตร
เพ่ือกําหนดรหัสแปลงท่ีดินเป็น โซน-บลอก-ลอต เชน 01A001



การเพ่ิมทรัพยสิน
(การหาตําแหนงท่ีดิน/การหาราคาประเมินท่ีดิน)

การหาราคาประเมินท่ีดิน ตองไปหาท่ีเวปกรมธนารักษโดยกดป ุม “ตรวจสอบราคาประเมิน” แลวเอาเลขเอกสารสิทธิ์
ไปตรวจสอบราคาประเมิน



การเพ่ิมทรัพยสิน
การใสราคาประเมินท่ีดินท่ีไมใชโฉนด

การใสราคาประเมินท่ีดินท่ีไมใชเอกสารโฉนดหรือไมมีราคาประเมินท่ีดิน ใหเราใชประกาศราคาประเมินของ
ธนารักษ สําหรับท่ีดินซ่ึงมีเอกสารสิทธิป์ระเภทอ่ืนนอกเหนือจากโฉนดท่ีดิน

ใหเราดูตําแหนงรูปแปลงและเทียบเง่ือนไขตามประกาศ
ราคาประเมิน

กดป ุม          เพ่ือเลือกราคาประเมิน



การเพ่ิมทรัพยสิน
การแกไขรายละเอียดท่ีดิน

การแกไขรายละเอียดท่ีดิน  แกรายละเอียดของเอกสารสิทธิ ์ใสรูปโฉนด ใสราคาประเมิน ใสรหัสแปลงท่ีดินตาม
แผนท่ีแมบท หมูท่ีดิน



การเพ่ิมทรัพยสิน
ใสรูปเอกสารสิทธ์ิ

การใสรูปเอกสารสิทธืิ  กดท่ีป ุม                          คลิก๊ป ุม       เขาแกไขรายละเอียดของเอกสารสิทธิ ์ใสรูปโฉนด 

คลิก๊ป ุม                  เลือกไฟลรูปเอกสารสิทธิใ์นเคร่ือง แลวกดป ุมอัพรูป 



การเพ่ิมทรัพยสิน
ใสตําแหนงท่ีดิน

การใสรูปเอกสารสิทธืิ  กดท่ีป ุม                          คลิก๊ป ุม       เขาแกไขรายละเอียดของเอกสารสิทธิ ์ใสรูปโฉนด 

คลิก๊ป ุม                 

เคนหาตําแนงท่ีดินโดยใชเลขเอกสารสิทธิ์
แลว copy เลขพิกัดแปลงใสชอง



การเพ่ิมทรัพยสิน
ใสตําแหนงท่ีดิน

การใสรูปเอกสารสิทธืิ  กดท่ีป ุม                          คลิก๊ป ุม       เขาแกไขรายละเอียดของเอกสารสิทธิ ์ใสรูปโฉนด 

เม่ือใสพิกัดแปลงแลวท่ีแผนท่ีแมบทจะมีพิกัดข้ึน 
ใหเราซูมดูวาตรงกับรหัสแปลงอะไรแลวนําเลขรหัสแปลง
มาใสชอง 



ถาแปลงท่ีดินติดกันใหเราจัดเป็นกลุมเดียวกัน

การเพ่ิมทรัพยสิน
การทําแปลงติดกัน

เม่ือแปลงท่ีดินติดกัน เราตองทําใหโปรแกรมมองเป็นแปลงชิดกัน มีผลตอการคิดราคาประเมินภาษี
โดยการจัดกลุมแปลง 



เลือก ลักษณะการใชประโยชน จากท่ีสํารวจมา

การเพ่ิมทรัพยสิน
สํารวจใสลักษณะการใชประโยชนท่ีดิน

เม่ือสํารวจการใชประโยชนท่ีดินตาม ผ.ท.1 แลว ใหนําขอมูลมาเพ่ิมลักษณะการใชประโยชนท่ีดินและเพ่ิมส่ิงปลูกสราง
ลงบนท่ีดิน (ถามีส่ิงปลูกสราง) โดยเขาท่ีหน าท่ีดิน แลวคลิก๊ท่ี 

ใสจํานวนพ้ืนท่ี ไร - งาน - วา แลวคลิก๊



เลือกผูทําประโชยนในแปลงท่ีดินนัน้โดยกด

การเพ่ิมทรัพยสิน
สํารวจใสลักษณะการใชประโยชนท่ีดิน

ถาการใชประโยชนมีเง่ือไขจําพวก ไฟฟ าแรงสูงผาน บอน้ําลึก  เชา  ใหกด            เป็นสีมวง

การปรับปีสํารวจจะมีผลตอการใชประโยชนท่ีดิน
“ทิง้ไววางเปลา”
ระบบจะคํานวณอัตราภาษภีาษใีหอันโนมัติ เชน

       3 ปีแรกใจะใชอัตราภาษ ี0.3% 
       เขาปีท่ี 4 จะเปล่ียนอัตราภาษเีป็น 0.6%

ปรับไปตามระยะเวลาท่ีสํารวจ

ปรับเปล่ียนปีสํารวจโดยกดป ุม



การเพ่ิมทรัพยสิน
การแกไขลักษณะการใชประโยชนท่ีดิน

การเพ่ิมการใชประโยชนมากกวา 1 รายการ
การปรับเปล่ียนลักษณะการใชประโยชนท่ีดิน สามารถทําโดยกดป ุมลบขอมูล           หรือ 

เพ่ิมทีละรายการลงมาจนพ้ืนท่ีไมเหลือ ใสจํานวนพ้ืนท่ี ไร - งาน - วา แลวคลิก๊

เพ่ิมละกษณะการใชอยางแรกมากอน(ถามีส่ิงปลูกสราง)ใหเพ่ิมลงมากอนแลวคอยเพ่ิมการใชประโยชนอ่ืน ๆ 
พ้ืนท่ีท่ีเหลือ



การเพ่ิมทรัพยสิน
การโอนกรรมสิทธ์ิท่ีดิน

ป ุม           ใชสําหรับโอนกรรมสิทธิท่ี์ดินเม่ือมีการเปล่ียนแปลงจากกรมท่ีดิน การโอนตองตรวจสอบช่ือผูรับโอนใน
ระบบใหเรียบรอยกอน ถาไมมีใหเพ่ิมช่ือผูรับโอนเขาไป (ดูจากหน าเพ่ิมเจาของทรัพยสิน)

ปกดป ุม              แลวไมพบช่ือผูรับโอนใหเรากลับไปเพ่ิมช่ือ  (ดูจากหน าเพ่ิมเจาของทรัพยสิน)



ปกดป ุม              แลวพบช่ือผูรับโอนใหกดป ุม         เพ่ือเลือก

การเพ่ิมทรัพยสิน
การโอนกรรมสิทธ์ิท่ีดิน

แปลงท่ีโอนจะเปล่ียนเจาของไปเป็นผูถือกรรมสิทธิล์าสุดตามกรมท่ีดิน (ควรทําการเปล่ียนแปลงตามกรมท่ีดินทุกเดือน)



เราสารมารถสืบคนตรวจสอบเอกสารสิทธิท่ี์ผูครอบครอง โดยการใสเลขเอกสารสิทธิใ์นชอง 

การเพ่ิมทรัพยสิน
การสืบคนตรวจสอบเอกสารสิทธ์ิในผูครอบครอง

เม่ือผูครอบครองมีเอกสารสิทธิเ์ยอะจะยาก สําหรับการตรวจเราสามารถใชการสืบคนตรงน้ีได



เราสารมารถสืบคนตรวจสอบเอกสารสิทธิท่ี์ผูครอบครอง โดยการใสเลขเอกสารสิทธิใ์นชอง 

การเพ่ิมทรัพยสิน
การสืบคนตรวจสอบเอกสารสิทธ์ิในผูครอบครอง

เม่ือผูครอบครองมีเอกสารสิทธิเ์ยอะจะยาก สําหรับการตรวจเราสามารถใชการสืบคนตรงน้ีได



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

การเพ่ิมทรัพยสินส่ิงปลูกสราง ใหเจาของทรัพยสิน โดย คลิก๊ท่ีเมนู [ท่ีดิน]

เลือกประเภทส่ิงปลูกสรางเป็นหลังหลัก หลังรอง หรือ พ้ืนท่ีตอเน่ือง(ใชเฉพาะกับหลังหลักเทานัน้)
              หลังหลัก       คือ บานเลขท่ีตองตรงกับเจาของทรัพยสิน
              หลังรอง        ถาเจาของทรัพยสินมีท่ีอยูในทะเบียนบานถือวาเป็นหลังรองหมด
              พืน้ท่ีตอเน่ือง  ใหใชเป็นสวนควบของหลังหลักเทานัน้ 
                                  ถาพ้ืนท่ีสวนควบของหลังรองใหเลือกเป็น หลังรอง

จุดสังเกตุ ถาเลขทะเบียนบานของเจาของกรรมสิทธิไ์มตรงกับบานเลขท่ีอาคาร
ใหสันนิษฐานเป็นหลังรอง



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

บันทึกคาตาง ๆ ไปตามขัน้ตอน

การเลือกประเภทพ้ืนท่ีใหเราเลือกรอการตรวจสอบหรืออะไรก็ไดไวกอนแลวคอยไปพิจรณาหลังจากการใสรูป
เพราะตองใชดุลพินิจ (การเลือกมีผลตอราคาประเมิน)

เพ่ิมรายการส่ิงปลุกสรางไดจากหน า การจัดการทัว่ไป/ราคาประเมินส่ิงปลูกสราง



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

บันทึกขอมูลไปตามขัน้ตอนใหครบ

ระบบจะคํานวณคาเสือมใหโดยอัตโนมัติทุกปี (ตามปีท่ีกอสราง)

ป ุม                                        ไวเพ่ือดูคาเส่ือมของส่ิงปลูกสรางตามอายุและลักษณะโครงสราง



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

เม่ือออกพ้ืนท่ีสํารวจเราตองเก็บคาพิกัดของส่ิงปลูกสรางมาดวย (แนะนําใหเก็บพิกัดกลางหลังคาส่ิงปลูกสราง)

แอพ Mapinr ไมมีคาใชจาย สามารถกําหนดพิกัด ถายรูป และบันทึกโนตได (การใชงานแอพอยูหน า การใชงาน
แอพ Mapinr)

การสํารวจเราสามารถใชแอพมือถือไดหลายแอพ ในท่ีน้ีผมเสนอแอพ Mapinr



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

เม่ือบันทึกรายละเอียดเสร็จทุกชองท่ีสําคัญแลวป ุม                     จะสามารถกดบันทึกได

หมายเหตุ
ถาป ุมบันทึกกดไมไดใหตรวจสอบชองไหนท่ีสําคัญแลวยังไมไดใสขอมูลใหทําการใสขอมูลใหเรียบรอย



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

เม่ือบันทึกส่ิงปลูกสรางแลวใหเรากด

จะมีรายการส่ิงปลูกสรางท่ีบันทึกมาใหแกไขใสรายละเอียดเพ่ิมเติม

ป ุม                          ใชสําหรับเรียงรหัสบาน B001

(เวลาโอนส่ิงปลูกสรางมารหัสจะซ้ํากัน ซ่ึงมีผลตอการคํานวณภาษ)ี 

รหัส B ของส่ิงปลูกสรางตองไมซ้ํากัน
ใหทุกคนคอยตรวจดูทุกครัง้กอนใส
ลักษณะการใชประโยชนท่ีดิน



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/แกไขรายละเอียด

ตรวจสอบการใชประโยชนของอาคารสามารถกดเขาไปแกไขได

ทําการเลือกทีละ ชัน้/หอง แลวกดเซฟ

ถาตองการลบ ชัน้/หอง ใหกด

ถาส่ิงปลูกสรางมีตราสารใหลดหยอนใหคลิก๊

เง่ือนไขมีผลตอการคํานวณภาษี
(ถาตองการเพ่ิมรายการใหแจงทีมงาน Taxlocal)



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/เพ่ิมพืน้ท่ีอาคาร

การเพ่ิมพ้ืนท่ีอาคารจําพวก หอง , ชัน้ โดยกดป ุม

ใสขอมูล ชัน้ / หอง / กวาง / ยาว แลวกดบันทึก
หองจากท่ีสํารวจเราจะแบงแยกสัดสวนตามการใชประโยชน เชน พานิชยกรรม / อยูอาศัย
เชน งานสํารวจอาคาร 1 ชัน้ กวาง 4 เมตร ยาว 12 เมตร ทําพานิชชัน้ 1 หอง 1 กวาง 4 เมตร ยาว 5
เมตร และอยูอาศัย ชัน้ 1 หอง 2 กวาง 4 เมตร ยาว 7 เมตร 

การลงโปรแกรมจะลงเป็น 

ชัน้ 1 หอง 1 กวาง 4 ยาว 5 การใชประโยชน พานิชยกรรม
ชัน้ 1 หอง 2 กวาง 4 ยาว 7 การใชประโยชน อยูอาศัย



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/เพ่ิมพืน้ท่ีอาคาร

 ตัวอยางการบันทึก
งานสํารวจอาคาร 1 ชัน้ กวาง 4 เมตร ยาว 12 เมตร ทําพานิชชัน้ 1 หอง 1 กวาง 4 เมตร ยาว 5 เมตร และอยู
อาศัย ชัน้ 1 หอง 2 กวาง 4 เมตร ยาว 7 เมตร 

การลงโปรแกรมจะลงเป็น 

ชัน้ 1 หอง 1 กวาง 4 ยาว 5 การใชประโยชน พานิชยกรรม
ชัน้ 1 หอง 2 กวาง 4 ยาว 7 การใชประโยชน อยูอาศัย

ขอหาม 
หามบันทึก ชัน้ หอง เหมือนกัน จะมีผลตอการประเมิน
เชน ชัน้ 1 หอง 1  กวาง 4 เมตร ยาว 5 เมตร ใชประโยชน พานิชยกรรม
      ชัน้ 1 หอง 1  กวาง 4 เมตร ยาว 7 เมตร ใชประโยชน อยูอาศัย

หมายเตุ
ตรวจสอบขอมูล รหัสบาน Bxxx ชัน้และหอง ใหเรียบรอย



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/ใสภาพส่ิงปลูกสราง

การแกไขรายละเอียดส่ิงปลูกสราง โดยกดป ุม 

เลือกภาพท่ีตองการใสแลวกดป ุม
(สามารถเพ่ิมไดหลายภาพ ทําตามขัน้ตอนเดิมทีละภาพ)



ถาส่ิงปลูกสรางมีหลายภาพจะมีสัญญาลักษลูกศร  ใหกด         (อยูขาง ๆ ภาพ)

ถาตองการเล่ือนรูปไปทางขวา (3)       

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/ใสภาพส่ิงปลูกสราง

เม่ือตองการขยายภาพดูใหทําการกดไปท่ีภาพ

ถาตองการลบภาพใหกด (1)       

ถาตองการเล่ือนรูปไปทางซาย (2)       



เม่ือตองการทราบส่ิงปลูกสรางอยูบนเอกสารสิทธิห์มายเลขอะไรและใครเป็นเจาของเอกสารสิทธิ ์
       โดยหลักการเวลาออกสํารวจะมีปักหมุดลงพิกัดตําแหนงส่ิงปลูกสรางไว ใหนําพิกัด lat long มาใช

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/หาตําแหนงส่ิงปลูกสราง

คาพิกัดท่ีจะนําไปใชการบันทึกใหใชเคร่ืองหมาย , ใสคัน่ระหวัง latitude , longitude
เชน 18.7031863,99.56785832

นําคาพิกัด Latitude , Longitude มาใสในชอง 



เม่ือกรอกบันทึกพิกัด latitude,longitude แลว จะมีสัญลักษ         ในตําแหนงแผนท่ี

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/หาตําแหนงส่ิงปลูกสราง

หลังจากใสคาพิกัดเรียบรอยจะมีสัญญาลักษบอกตําแหนง
ใหคลิก๊แปลงท่ีสัญญาลักษปากฎจะมีขอมูลเจาของเอกสารสิทธิ์
รหัสแปลง และเลขเอกสารสิทธิ์

copy เลขเอกสารสิทธิไ์ปใชกําหนดส่ิงปลูกสราง
สรางบนเอกสารสิทธิเ์ลขท่ีเทาไหร
(เช่ือมโยงส่ิงปลูกสราง+ท่ีดิน)

หมายเหตุ
       ส่ิงปลุกสรางทุกอยางท่ีจะใชเก็บภาษี
ตองมีการระบุวาส่ิงปลูกสรางนัน้สรางบน
เอกสารสิทธิเ์ลขท่ีอะไร เพราะตองใชราคา
ประเมิน เพ่ือประเมินภาษี



การระบุท่ีดินใหกับส่ิงปลูกสรางโดยกดป ุม 

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง/เช่ือมส่ิงปลูกสราง+ท่ีดิน

ใหคลิก๊ท่ีแผนท่ีตําแหนงท่ีดินท่ีมีสัญญาลักษพิกัดเกิดข้ึนในแปลง (เม่ือกรอกพิกัด latitude,longitude) 
แลวจําหมายเลขเอกสารสิทธิไ์ปใชเช่ือมส่ิงปลูกสรางกับท่ีดิน

ใสเลขเอกสารสิทธิใ์นชอง                                                                             แลวกดคนหา

ขอมูลเอกสารสิทธิท่ี์คนหาจะปากฎข้ึนมาใหกดป ุม            เพ่ือเลือก

ขอมูลจะบันทึกลงในชอง รหัสแปลงท่ีดิน,เอกสารสิทธิ์



เม่ือใสรูปภาพใหกับส่ิงปลูกสรางเรียบรอยแลวใหกลับมาตรวจสอบและปรับใหเขากับนิยามของส่ิงปลูกสรางท่ี

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

ตรวจสอบแกไขนิยามส่ิงปลูกสราง

กรมธนารักษประกาศ โดยคลิก๊ท่ี

เม่ือกดป ุม          จะประกฎตามภาพ



ดูรายละเอียดภาพส่ิงปลูกสรางใหเขานิยามส่ิงปลูกสรางของกรมธนารักษณ 

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกส่ิงปลูกสราง

ตรวจสอบแกไขนิยามส่ิงปลูกสราง

กดท่ีชอง นิยามส่ิงปลูกสราง
พิจาณาจากภาพใหเขาเง่ือนไขนิยาม



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



การเพ่ิมทรัพยสิน
นิยามส่ิงปลูกสราง

นิยามและประเภทของโรงเรือนส่ิงปลูกสรางประกอบบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพยโรงเรือนส่ิงปลูกสราง
รอบบัญชีปี พ.ศ.2563 – 2566 ของกรมธนารักษ 



ใสช่ือเจาของทรัพยสินใหมในชอง                                                   แลวกดป ุมคนหา

การเพ่ิมทรัพยสิน
การโอนทรัพยสินส่ิงปลูกสราง

การเปล่ียนกรรมสิทธิส่ิ์งปลูกสรางใหคนอ่ืน ทําไดโดยการกดป ุม                                   ของเมนูส่ิงปลูกสราง 

แลวกดป ุม           เพ่ือโอนใหเจาของทรัพยสินอ่ืน (กอนโอนใหตรวจสอบช่ือเจาของวามีในระบบกอน)

เม่ือพบช่ือเจาของใหมแลวใหกดป ุม              เพ่ือเลือกโอนกรรมสิทธิ์



การเพ่ิมทรัพยสิน
การลบสินส่ิงปลูกสราง

การลบส่ิงปลูกสรางใหคนอ่ืน ทําไดโดยการกดป ุม                                   ของเมนูส่ิงปลูกสราง 

แลวกดป ุม           เพ่ือลบส่ิงปลูกสราง (กอนลบควรแนใจวาสํารวจมาผิดหรือไมตองการขอมูลแลว)



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกการใชประโยชนท่ีดินใหส่ิงปลูกสราง

เม่ือบันทึกส่ิงปลูกสรางเรียบรอยแลวใหบันทึกการใชประโยชนท่ีดินโดยกด “เมนูการใชท่ีดินกับส่ิงปลูกสราง”

หมายเหตุ
ส่ิงปลูกสรางตองตัง้อยูบนเอกสารสิทธิข์องเจาของทรัพยสินท่ีดินเทานัน้(ใชเมนูนี)้



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกการใชประโยชนท่ีดินใหส่ิงปลูกสราง

เเม่ือตองการบันทึกการใชประโยชนท่ีดินของส่ิงปลูกสรางใหกด            เพ่ือเขาบันทึกการใชประโยชนท่ีดิน

หมายเหตุ
ส่ิงปลูกสรางตองตัง้อยูบนเอกสารสิทธิข์องเจาของทรัพยสินท่ีดินเทานัน้(ใชเมนูนี)้



การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกการใชประโยชนท่ีดินใหส่ิงปลูกสราง

เม่ือกดเขามาปรับการใชประโยชนท่ีดินแลวกอนประใหตรวจสอบส่ิงปลูกสรางท่ีอยูบนท่ีดินใหเรียบรอยกอน

หมายเหตุ
ส่ิงปลูกสรางตองตัง้อยูบนเอกสารสิทธิข์องเจาของทรัพยสินท่ีดินเทานัน้(ใชเมนูนี)้

เม่ือตรวจสอบส่ิงปลูกสรางเสร็จแลวใหลบรายการการใชประโยชนท่ีดินใหหมดเสียกอนโดยกดป ุม

เม่ือลบการใชประโยชนท่ีดินเสร็จแลวใหเร่ิมกดส่ิงปลูกสรางลงมากอนโดยกดป ุม         ครัง้เดียวและทีละรายการ
(หามกดดับเบิลคลิก๊ ไมงัน้ขอมูลอาจจะลาชาแลวลงมา 2 ครัง้)



เม่ือกดป ุม            เสร็จแลวป ุมเป็นลักษณะ        และไมสามารถกดไดอีก (จนกวาจะลบท่ีการใชประโยชนท่ีดิน)

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกการใชประโยชนท่ีดินใหส่ิงปลูกสราง

พ้ืนท่ีท่ีเหลือใหเลือกลักษณะการใชประโยชนตามท่ีสํารวจมานอกจากส่ิงปลูกสราง

เม่ือตรวจสอบส่ิงปลูกสรางเสร็จแลวใหลบรายการการใชประโยชนท่ีดินใหหมดเสียกอนโดยกดป ุม

หลังจากกดส่ิงปลูกสรางลงมาแลว การใชประโยชนท่ีดินจะถูกสรางข้ึน
และปรับเน้ือท่ีคงเหลือในโฉนด



กรณีเจาของทรัพยสินไปสรางส่ิงปลูกสรางบนท่ีดินท่ีไมใชของตน ใหเรากดป ุม                       เลขเอกสารสิทธิ์

การเพ่ิมทรัพยสิน
บันทึกการใชประโยชนท่ีดินใหส่ิงปลูกสราง

เป็นเจาของส่ิงปลูกสรางแตไมใชเจาของท่ีดิน

เม่ือกดป ุมท่ีเลขเอกสารสิทธิแ์ลว จะสามารถไปใสลักษณะการใชประโยชนท่ีดินได



การเพ่ิมทรัพยสิน ป าย ใหเนนเจาของป ายกอนท่ีจะเนนผูครอบครอง เน่ืองจากตาม พ.ร.บ. ภาษปี าย จะใหเก็บท่ี
เจาของป าย ดังนัน้กอนบันทึกป ายใหตรวสอบช่ือเจาของวามีในระบบยัง ถายังไมมีใหเพ่ิมเจาของเขาระบบกอน
 การบันทึกขอมูลป าย สามารถบันทึกโดยกดเมนู ป าย

การเพ่ิมทรัพยสิน
ป าย

กดป ุม                          เพ่ือบันทึกขอมูลป ายใหม



บันทึกรายละเอียดป ายใหเรียบรอย (เนนท่ีตัวอักษรสีแดงใหครบ)

การเพ่ิมทรัพยสิน
ป าย

ถาใสรายละเอียดไมครบแลวกด 
ระบบจะเตือนใหตรวจสอบขอมูล
(จะไมสามารถเพ่ิมได)



บันทึกรายละเอียดป ายเรียบรอยใหกดป ุม                       (เนนท่ีตัวอักษรสีแดงใหครบ)

การเพ่ิมทรัพยสิน
ป าย

ถาใสรายละเอียดครบแลวกด 
ระบบจะเพ่ิมขอมูลป าย



เม่ือบันทึกป ายเรียบรอยใหกลับมาดูรายการป ายโดยคลิก๊ป ุม              

การเพ่ิมทรัพยสิน
ป าย/โอนป าย

การโอนป าย โดยกดป ุม          

เลือกเจาของป ายใหมโดยคลิก๊     



การระบุตําแหนงป ายตามท่ีสํารวจมา โดยคลิก๊ป ุม       

การเพ่ิมทรัพยสิน
ป าย/ตําแหนงท่ีตัง้

ใสพิกัด latitude,longitude โดยใชเคร่ืองหมาย “,” คัน่ 
เชน 18.7028,99.5666        



วิธีแกไขป ายสามารถทําไดโดยคลิก๊ป ุม           แกไขรายละเอียดตาง ๆ ของป ายและเพ่ิมภาพป าย

การเพ่ิมทรัพยสิน
ป าย/แกไขป าย,ใสภาพ,ลบ

วิธีใสรูปป ายสามารถทําไดโดยกดป ุม       

เลือกรูปภาพในคอมพิวเตอรแลวใหกดป ุม        
หากตองการลบรูปภาพใหคลิก๊ท่ีป ุม       

เม่ือแกไขรายละเอียดป ายทัง้หมดแลว
ใหทําการกดป ุม

ถาตองการลบรายการป ายออกใหกดป ุม      



เม่ือบันทึกหรือแกไขขอมูล ท่ีดิน,ส่ิงปลูกสราง,หองชุด เสร็จแลว สามารถทําการประกาศแบบบัญชีทรัพยสิน จําพวก

ทะเบียนทรัพยสิน
การประกาศ ภ.ด.ส. รายบุคคล

ถาตองการประกาศแบบบัญชีทรัพยสินทัง้หมด ใหประสานทีมงาน Taxlocal ใหเป็นผูประกาศให
(เน่ืองจากของมูลแตละ อปท มีจํานวนมาก)

ภ.ด.ส.3 , ภ.ด.ส.4 , ภ.ด.ส.7 , ภ.ด.ส.8 , ภ.ด.ส.6 แตละรายโดยกดท่ีเมนู

เลือกปี พ.ศ. ท่ีจะประกาศ แลวกดป ุม



เม่ือประกาศแบบบัญชีทะเบียนทรัพยสินแลวจะมีแบบบัญชีตาง ๆ ออกมาพรอมกัน

ทะเบียนทรัพยสิน
แบบ ภ.ด.ส. รายบุคคล



ควรทําแผนพับประชาสัมพันธใหความรูแกชาวบานดวยขอความงาย ๆ และไมตองวิชาการเยอะ

แผนพับ
ประชาสัมพันธ



  เม่ือสํารวจภาคสนามและจัดทําทะเบียนทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสรางเรียบรอยแลว ก็มาถึงงานดานจัเก็บรายได
จะเร่ิมจากการสงหนังสือ ภ.ด.ส.3 กอนเป็นอันดับแรกในชวงเดือน พฤศจิกายนของทุกปี เพ่ือใหเจาของทรัพยสิน
ตรวจสอบใหถูกตองภายใน 15 วัน ถาผิดพลาดใหติดตอแกไขท่ีหนวยงานองคการบริหารสวนตําบล สามารถจัดสง
เอกสารโดยกดเมนู งานจัดเก็บรายได/บัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.3)

งานจัดเก็บรายได
บัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.3)

แนะนํา สงเอกสารแบบบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.3)
 ใหกับผูนําชุมชนหมูบานชวยแจก (ประยัดงบไปรษณีย)



  วิธีการจัดสงหนังสือ ใหเลือกเจาหน าท่ี (1) เลือกเลขหนังสือสง (2)  เลือกกําหนดเดือนตรวจสอบ (3)

งานจัดเก็บรายได
บัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.3)

มารคลายเซ็นดิจิตอล (4) เม่ือเลือกครบตามขัน้ตอนแลวใหกดท่ีป ุม           เปล่ียนเป็นสีมวง
เลขหนังสือถาไมมีใหเลือกใหกลับไปเพ่ิมเลขหนังสือท่ีเมนู การจัดการ/ทะเบียนคุมหนังสือ

การสงหนังสือจะมีทัง้เจาของท่ีดินและเจาของส่ิงปลูกสราง ใหทําการจัดสงเอกสารทัง้หมด 
จุดสังเกตุ 
ถาจัดสงเอกสารท่ีเจาของท่ีดินแลว ทางเจาของส่ิงปลูกสรางจะถูดจัดสงเอกสารเรียบรอยแลว



เอกสารท่ีจัดสงจะมี 
           หนังสือสงขอใหตรวจสอบรายการทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสราง โดยกดป ุม

 เอกสารแบบบัญชีรายการทรัพยสินและส่ิงปลูกสราง โดยกดป ุม

งานจัดเก็บรายได
บัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.3)



เม่ือจัดสงเอกสารหมดแลวใหทําทะเบียนคุมรายช่ือเพ่ือนําใหผูนําชุมชนหมูบานนําสงเอกสารให 

งานจัดเก็บรายได
บัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.3)

โดยกดป ุม



ชวงเดือนพฤศจิการยนของทุกปีทางหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะทําการสงแบบบัญชีรายการทรัพยสิน
ท่ีดินแลวส่ิงปลูกสรางใหเจาของท่ีดินเพ่ือตรวจสอบใหแลวเสร็จกอนวันท่ี 1 มกราคมของทุกปี เม่ือตรวจสอบเสร็จ
แลวทางหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินตองประกาศแบบบัญชีราการทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสรางทัง้หมด
ประชาสัมพันธหน าหนวยงานในเดือน มกราคมของทุกปี 
โดยกดท่ีเมนูแบบบัญชี ภ.ด.ส./ ประกาศบัญชีรายการทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสราง

แบบบัญชี ภ.ด.ส.
ประกาศบัญชีรายการทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสราง

ชประกาศ ภ.ด.ส.3 / ภ.ด.ส.1 ติดประชาสัมพันธหน าหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
โดยกดท่ีเมนูแบบบัญชี ภ.ด.ส./ ประกาศ ภ.ด.ส



ประกาศ ภ.ด.ส.3 เป็นชวง เลือกประจําปีท่ีประกาศ แลวเลือกชวงขอมูล 1-1000 , 1001-2000 ฯลฯ

แบบบัญชี ภ.ด.ส.
ประกาศบัญชีรายการทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสราง

เม่ือเลือกชวงท่ีจะปริน้ใหกดท่ีป ุม

เลือกพิมพจนหมดชวง แลวติดประกาศหนาหนวยงาน



ประกาศ ภ.ด.ส.1 เป็นชวง เลือกประจําปีท่ีประกาศ แลวเลือกชวงขอมูล 1-1000 , 1001-2000 ฯลฯ

แบบบัญชี ภ.ด.ส.
ประกาศบัญชีรายการทรัพยสินท่ีดินและส่ิงปลูกสราง

เม่ือเลือกชวงท่ีจะปริน้ใหกดท่ีป ุม

เลือกพิมพจนหมดชวง แลวติดประกาศหนาหนวยงาน


